DOLN[ DUNAJOVICE
OZNAMENI

s wr

Obecni Ufad Dolni Dunajovice vyhlasuje vybérové Fizeni na pracovni misto:

MATRIKAR / MATRIKARKA, REFERENT / REFERENTKA MAJETKOVE SPRAVY

Pracovni misto zahrnuje predevsim tyto ¢innosti:

- matriéni ¢innost

- vedeni evidence obyvatel

- vedeni spravy podatelny obce, sluzby Czech Pointu

- zpracovani Zadosti obce o poskytnuti dotaci, podpor a grantll, koordinace ¢&innosti
spojenych s realizaci projektl obce, vykon diléich legislativnich praci a prévnich ¢innosti
v plsobnosti samospravy obce, pfiprav navrhti smluv pfi nakladani s majetkem obce
apod.

- pfiprava podkladi pro zasedani zastupitelstva obce a schiize rady obce

- asistence pfi administrativni ¢innosti starosty, mistostarosty obce

- spréava propagace a marketingu obce (webové stranky obce, socidlni sit&)

Pozadujeme:

- bezihonnost

- vzdélani uplné stfedni s maturitou, vysokoSkolské v bakalafském studijnim programu,
popi. vy8§i odborné vzdélani, nejlépe s pravnim zaméfenim, zaméfenim na vefejnou
spravu, popfipadé projektoveé fizeni je vitano

- praxe z oboru vefejna sprava nebo z oblasti projektového fizeni je vitana

- dobré komunikaéni a organiza&ni podminky jsou podminkou

- manazerské schopnosti

- vyborné znalosti prace s PC

- znalost prace v marketingu a propagaci v uzZivatelské roviné

- znalost prace pfi spravcovani webovych stranek a sociélnich siti v pokrogilé uZivatelskeé
urovni

- fidi¢sky prikaz skupiny B

- sloZeni zkou$ky zvlastni odborné zplsobilosti pro Ufedniky obci a dalsivzdélani v institutu
pro vefejnou spravu Praha v obdobi po nastupu do pracovniho poméru

Pfihlaska musi obsahovat:

- osobni udaje (jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, &islo
ob&anského prlikazu, adresa trvalého bydli§té, telefonni spojeni, datum a podpis
uchazece)



K pfihlasce uchazegé priloZi tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech
- ovélena kopie dokladu o nejvy38im dosaZeném vzdélani

Platové podminky:

- Tidi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizenim vlady &. 341/2017 Sh. o
platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,
pfiloha €.1, platova tfida 10

Néstup: 07/2025

Pfihlasku s pozadovanymi doklady uchazeé doruéi na adresu:
Obec Dolni Dunajovice

mistostarosta obce Ing. Miroslav Kovacs

Zahradni 613

691 85 dolni Dunajovice

Obalku oznadit: ,,Matrikar/matrikarka, referent/referentka majetkové spravy*

Kontaktni osoba: Ing. Miroslav Kovacs, mistostarosta obce

mobil: 775127 730

e-mail: mistostarosta@dolni-dunajovice.cz, www.dolni-dunajovice.cz

Prihlasky s uvedenymi tdaji a doklady budou pfijimany ve lh(té do 22.4.2025 do 12:00 hodin
v kancelafi OU Dolni Dunajovice. Prihla3ka doruéena po stanoveném terminu bude uchazegi
vracena bez dalsiho projednani.

Osobni pohovory s uchazeci probéhnou v terminu 24.4.2025 od 8:00 do 15:00.

Vysledek vybérového fizeni bude uchazeéiim oznamen 28.4.2025 doruéenim na e-mailovou
adresu uchazeée.

V Dolnich Dunajovicich dne 31.3.2025




